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Das Team Herzretter sucht Verstärkung! 

Vorstandsreferent (m/w/d) 

 

Unsere Vision: Im lebensbedrohlichen Notfall ist immer ein Herzretter vor Ort. 
Die gemeinnützigen Herzretter verfolgen das Ziel, Wissen zur Wiederbelebung bei einem Herz-Kreislauf-Versagen in 
der deutschen Bevölkerung zu verbreiten und dazu beizutragen, 10.000 Menschenleben in Deutschland zu retten. Der 
Fokus liegt dabei im ersten Schritt auf Hamburg. So wurde Ende 2023 Hamburg als erste HerzretterStadt Deutschlands 
unter der Schirmherrschaft des Ersten Bürgermeisters Dr. Peter Tschentscher ausgerufen. 
Wir führen HerzretterTrainings in Kitas, Schulen und Vereinen durch und konzentrieren uns ausschließlich auf die 
lebensrettenden Notfallmaßnahmen. Unser einzigartiger Ansatz ist, dass speziell ausgebildete SchauspielerInnen 
unsere Trainings durchführen. Bislang wurden auf diese Weise fast 80.000 Hamburger SchülerInnen und Erwachsene 
trainiert. 
 
Deine Aufgaben 
• Fundraising Maßnahmen in Absprache mit dem zuständigen Vorstandsmitglied 
• selbstständige Bearbeitung von Anträgen für Behörden bzw. andere finanzierende Einrichtungen 
• Erschließung neuer Vertriebsmöglichkeiten für die HerzretterTrainings 
• Aufbau und Pflege von Kundenbeziehungen 
• IT-basierte Koordinierung und Einsatzplanung der TrainerInnen 
• Telefon- und E-Mail-Service für Mitglieder, Interessenten und externe Partner 
• Bearbeitung und Weiterleitung von Anfragen an bzw. von zuständigen Vorstandsmitgliedern 
• Terminplanung und Koordination sowie Bearbeitung von dedizierten Arbeitsaufträgen der Vorstandsmitglieder 
• Vorbereitung administrativer Unterlagen für Vorstandssitzungen 
• organisatorische Nachbereitung von Terminen 
 
Dein Profil 
• ausgeprägte Kommunikations- und Überzeugungsfähigkeit verbunden mit der Fähigkeit, Personen und 
Unternehmen für unsere philanthropische Vision zu begeistern 
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
• mindestens 3 Jahre Erfahrung als VorstandsreferentIn bzw. ProjektmanagerIn – idealerweise im Gesundheitswesen 
und/oder Non-profit Bereich 
• Wunsch nach einer sinnstiftenden Tätigkeit – gerne auch zum Ende einer langen Berufstätigkeit 
• strukturierte Arbeitsweise u.a. auch mit MS Office versteht sich von selbst 
 
Unser Angebot 
• eine sinnstiftende Tätigkeit mit einem klaren Purpose: Leben zu retten 
• viele Möglichkeiten sich aktiv einzubringen, um unsere Vision gemeinsam umzusetzen 
• eine unbefristete Festanstellung (Voll- oder Teilzeit) in unserem motivierten und sehr engagierten 
HerzretterTeam 
• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen 
• flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit zum Homeoffice 
• eine gute Work-Life-Balance, 30 Tagen Urlaub (Vollzeit) und einer leistungsgerechten Vergütung 
• das Deutschlandticket, um unkompliziert zu uns nach Bahrenfeld zu kommen (5 Min. Fußweg von S-Bahn 
Bahrenfeld) 
 
Wenn Du die Chance nutzen möchtest, Deine Projekt- und Organisationserfahrung sinngebend einzusetzen und Teil 
eines dynamischen Teams zu werden, dann sende uns Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
Deiner Gehaltsvorstellung und Deines frühstmöglichen Eintrittstermins an detlev.vonbusch@herzretter.de 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
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